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ПОЛОЖЕНИЕ
об организации дополнительного образования детей
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации»  от 29.12.2012г. № 273-ФЗ, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденного приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. N 196, СП 2.4.3648-20,  утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 года № 28, СанПиН 1.2.3685-21, утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 года № 28, с Постановлением правительства РФ «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг» от 15 августа 2013 г. N 706, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. N 196, Уставом АНО СОШ «РОСТОК» (далее школы).
1.2. Дополнительное образование - вид образования, который направлен на достижение цели: 

- всестороннее удовлетворение образовательных потребностей человека в интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или) профессиональном совершенствовании и не сопровождается повышением уровня образования (п. 14 ст. 2 Закона об образовании в РФ),  не является обязательным.

       Дополнительное образование детей также обеспечивает адаптацию детей к жизни в обществе, их профессиональную ориентацию, а также выявление и поддержка одаренных и талантливых детей.

       Организация образовательной деятельности по дополнительному образованию детей регулируется указанными в п.1.1. и другими действующими нормативными актами.
1.3. Дополнительное образование детей осуществляется путем реализации программ дополнительного образования
1.4. Настоящее положение регулирует организацию и осуществление образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам (дополнительным общеразвивающим программам) и не может противоречить указанным в п.1.1. и другим действующим нормативным актам.
1.5. Дополнительные общеобразовательные  программы не проходят аккредитацию. Дополнительные общеразвивающие программы могут реализовываться во всех видах образовательных организаций….(Методические рекомендации по уточнению понятия и содержания внеурочной деятельности в рамках реализации основных общеобразовательных программ, в том числе в части проектной деятельности  Приложение к письму Минобрнауки России  от 18.08.2017 N 09-1672).
1.6. Дополнительные общеразвивающие программы могут иметь научно-техническую, спортивно-техническую, физкультурно-спортивную, художественную (по видам искусств), историко-культурную, туристско-краеведческую, эколого-биологическую, военно-патриотическую, социально-педагогическую, социально-экономическую, естественнонаучную и иную направленность (ст.121, гл.15 Закона об образовании в РФ).
1.7.  Формы обучения по дополнительным общеобразовательным программам определяются организацией, осуществляющей образовательную деятельность, самостоятельно, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, при реализации дополнительных общеобразовательных программ могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам или индивидуально, организации, осуществляющие образовательную деятельность, определяют формы аудиторных занятий, а также формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации обучающихся (п.9, п.17, п.18 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденной приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. N 196).
1.8.При разработке и реализации дополнительных общеобразовательных программ используются различные образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные технологии, электронное обучение с учетом требований Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 августа 2017 г. N 816), (п.10 Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденной приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. N 196).

1.9. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной организацией, осуществляющей образовательную деятельность» (п.5 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденной приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. N 196).
Дополнительные общеобразовательные программы ежегодно обновляются с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы.
1.10. Дополнительные общеобразовательные программы (дополнительные общеразвивающие программы). формируется с учётом возрастных и индивидуальных особенности детей  как фундамент всего последующего обучения. (п.1, п.2 ст.75 Закона об образовании в РФ).
1.11. В основе реализации программ  лежит системно- деятельностный подход, который предполагает достижение образовательных целей и задач через деятельность:

- подготовку  к  личностному социальному проектированию для  достижения  социально желаемого уровня (результата) личностного и познавательного развития обучающихся;

- ориентацию на  использование содержания образования, способов организации образовательной деятельности и учебного сотрудничества в достижении целей личностного и социального развития обучающихся;

- с учётом индивидуальных возрастных, психологических и физиологических особенностей обучающихся, роли и значения видов деятельности и форм общения при определении образовательно ​воспитательных целей и путей их достижения;

- по обеспечению преемственности дошкольного, начального общего образования;

- направленную на разнообразие индивидуальных образовательных траекторий и индивидуального развития каждого обучающегося, обеспечивающих рост творческого потенциала, познавательных мотивов, обогащение форм учебного сотрудничества;

- на воспитание и развитие качеств личности,  задачам построения российского гражданского общества;
1.12 Структура дополнительного образования детей определяется целями и задачами общеобразовательной школы, количеством и направленностью реализуемых дополнительных общеобразовательных программ, включающими учебный план, календарный график, рабочие программы по видам (циклам, модулям, разделам и т.п.) занятий, которые формируются на основе  интересов обучающихся и запроса родителей на начало учебного года.

1.13. Требование к кадровому обеспечению разработки и реализации дополнительной общеобразовательной программы определяется образовательной организацией (Приложение к Методическим рекомендациям по уточнению понятия и содержания внеурочной деятельности в рамках  реализации основных общеобразовательных программ, в том числе в части  проектной деятельности (Приложение к письму Минобрнауки России от 18.08.2017 N 09-1672, таблица ОСОБЕННОСТИ РЕАЛИЗАЦИИ ВНЕУРОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ И ВЗРОСЛЫХ).

1.14. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной организацией, осуществляющей образовательную деятельность (п.5 Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. N 196).
1.15.Конкретные содержание образовательной программы, формы и методы ее реализации, режим занятий, наполняемость и возрастной состав объединения определяются в пояснительной записке программы, исходя из образовательно-воспитательных задач, психолого-педагогической целесообразности, санитарно-гигиенических норм, материально-технических условий.

1.16. Руководителем дополнительного образования детей является заместитель директора по УВР, который организует работу и несет ответственность за её результаты.

1.17. Школа  на договорной основе оказывает услуги по реализации дополнительных общеобразовательных программ, организации досуговой деятельности обучающихся педагогическим коллективам других образовательных организаций, а также молодежным и детским общественным объединениям и организациям.

1.18. Дополнительное образование в школе реализуется за счет средств физических и юридических лиц  по договору об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам (примерная форма утверждена приказом Министерства образования и науки РФ от 25 октября 2013 г. № 1185, см. Приложение к данному положению).
Школа осуществляет обучение по дополнительным образовательным программам на основе договора об образовании, заключаемого со слушателем (его законным представителем), и (или) с физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение. Плата за образовательные услуги по программам дополнительного образования   устанавливается   на   каждый   вид   образовательных   услуг   на основании сметы- калькуляции и утверждается  директором. В договоре об оказании платных образовательных услуг указывается полная стоимость данных услуг и порядок их оплаты. Полная стоимость услуг отражает исчерпывающую сумму, которую заказчик должен заплатить исполнителю за оказание услуг, предусмотренных договором. 
1.19. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно по инициативе обучающегося (слушателя) или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, которые в целом определяются в договоре. На основании заявления обучающегося (слушателя) или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося о прекращении действия договора по их инициативе,  издается распорядительный акт, который является основанием для прекращения действия договора и образовательных отношений между обучающимся и школой.
1.20. Оценка качества освоения дополнительных образовательных программ проводится в отношении:

- соответствия результатов освоения дополнительной образовательной программы заявленным целям и задачам дополнительного образования (п.1.2., п.2. с учетом п.3 настоящего положения),  результатам обучения согласно утвержденным рабочим программам;

- внутренний мониторинг качества образования на базе требований  утвержденных рабочих программ;

- внешняя независимая оценка качества образования при необходимости.

1.21. Лицам, успешно освоившим дополнительную общеобразовательную программу, выдается удостоверение об обучении по образцу, самостоятельно устанавливаемому школой.

1.22. Дополнительное образование детей реализуется в  помещениях  школы.

2. Задачи дополнительного образования

2.1. Достижение поставленной цели (п.1.2.) при разработке и реализации образовательной организацией основной образовательной программы начального общего образования предусматривает решение следующих основных задач:
- формирование и развитие творческих способностей обучающихся;

- удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом;

- укрепление здоровья, формирование культуры здорового и безопасного образа жизни;

- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, трудового воспитания обучающихся;

- выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, проявивших выдающиеся способности;

- профессиональную ориентацию обучающихся;

- создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся;

- создание условий для получения начальных знаний, умений, навыков в области физической культуры и спорта, для дальнейшего освоения этапов спортивной подготовки;

- социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе;

- формирование общей культуры обучающихся;

- удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований
(п.3 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденной приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. N 196).
3. Способы определения результативности и формы подведения итогов реализации программ дополнительного образования
3.1. Общим результатом дополнительного образования детей является обеспечение их адаптации к жизни в обществе, профессиональная ориентация, а также выявление и поддержку детей, проявивших выдающиеся способности (ст. 75 Закона об образовании). Результаты должны соответствовать (быть соотносимы)  целям и задачам дополнительного образования (п.1.2.,п.2, с учетом п.3 данного Положения).
3.2. Требования к результатам освоения дополнительных общеразвивающих программ нормативно не закреплены. Планируемые результаты освоения дополнительных общеобразовательных программ определяются конкретными образовательными программами, разрабатываемыми образовательными организациями, и являются независимыми от результатов других видов образования (Методическим рекомендациям по уточнению понятия и содержания внеурочной деятельности в рамках  реализации основных общеобразовательных программ, в том числе в части  проектной деятельности Приложение к письму Минобрнауки России от 18.08.2017 N 09-1672, таблица ОСОБЕННОСТИ РЕАЛИЗАЦИИ ВНЕУРОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ И ВЗРОСЛЫХ). 
3.3.Порядок и периодичность, формы  проведения промежуточной аттестации обучающихся (определение результатов) определяются в конкретной дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе, в частности, в виде целевых ориентиров, безотметочных вариантов и др.) и для детей дошкольного возраста, без требования конкретных образовательных достижений (с учетом п.4.1. ст.4 ФГОС ДО) и при необходимости путем анкетирования родителей на предмет достижения   целей и задач дополнительного образования (п.1.2.,п.2, с учетом п.3 данного Положения).
3.4. Целевые ориентиры дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ для детей дошкольного возраста  не подлежат непосредственной оценке, в том числе в виде педагогической диагностики (мониторинга), и не являются основанием для их формального сравнения с реальными достижениями детей. Они не являются основой объективной оценки соответствия установленным требованиям образовательной деятельности и подготовки детей <1>. Освоение Программы не сопровождается проведением промежуточных аттестаций и итоговой аттестации воспитанников (с учетом п.4.3. ст.4 ФГОС ДО).

4. Организация образовательного процесса

4.1. Общие положения организация образовательного процесса
          4.1.1. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам может быть организована в соответствии с индивидуальными учебными планами в объединениях по интересам, сформированных в группы обучающихся одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным составом объединения (например, клубы, секции, кружки, лаборатории, студии, оркестры, творческие коллективы, ансамбли, театры, мастерские, школы) (далее - объединения), а также индивидуально.

4.1.2. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой дополнительной общеобразовательной программы осуществляется в порядке, установленном локальными нормативными актами школы.

4.1.3. Допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения 4. Формы обучения по дополнительным общеобразовательным программам определяются школой, самостоятельно, если иное не установлено законодательством Российской Федерации 5.
4.1.4. Оформление  программ дополнительного образования. 

4.1.4.1. Программа дополнительного образования школы оформляется в соответствии  с Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденной приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. N 196, см. также п.1.5. – п.1.11. настоящего Положения.
          4.1.4.2. Рабочая  программа по виду (циклу, модулю, разделу и т.п.) занятий включает в себя: - краткое содержание, 
- тематический план с указанием количества часов,  форм занятий  по тематическому плану и  подведения итогов (акция, аукцион, бенефис, беседа, беседа эвристическая, вернисаж, встреча с интересными людьми, выставка, галерея, гостиная, диспут, защита проектов, игра, игра деловая, игра-путешествие, игра сюжетно-ролевая, игровая программа, класс-концерт, КВН, конкурс, конференция, концерт, круглый стол, круиз, лабораторное занятие, лекция, мастер-класс, «мозговой штурм», наблюдение, олимпиада, открытое занятие, посиделки, поход, праздник, практическое занятие, представление, презентация, производственная бригада, размышление, рейд, ринг, салон, семинар, смотрины, соревнование, спектакль, студия, творческая мастерская, творческий отчет, тренинг, турнир, фабрика, фестиваль, чемпионат, шоу, экзамен, экскурсия, экспедиция, эксперимент, эстафета, ярмарка, поход и др.), 
-основную учебно-методическую литературу, включая интернет-ресурсы,
- результаты, которые должны соответствовать (быть соотносимы)  целям и задачам дополнительного образования (п.1.2.,п.2, с учетом п.3 данного Положения).
4.1.4 3. Дополнительные общеобразовательные программы ежегодно обновляются с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы.

4.1.4.4. Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов организации, осуществляющие образовательную деятельность, организуют образовательный процесс по дополнительным общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического развития указанных категорий учащихся. Школа осуществляет образовательную деятельность в арендуемых помещениях типового школьного здания 70-х годов. Поэтому не имеет возможностей организации обучения   указанных  учащихся..
         4.1.5. Занятия по дополнительному образованию детей организуются в группах, индивидуально или в объединении, в том числе всем составом объединения. Учет обучающихся, посещаемости ими занятий, их достижений осуществляется учителями, ведущими занятия.  
4.2. Организация образовательного процесса в группах.

          4.2.1. Численность детей в одной группе от 10  до 14 детей. Количество групп определяется количеством заключенных договоров об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам.
4.2.2 Прием обучающихся в группы дополнительного образования детей осуществляется в соответствии с данным Положением, на основании заключенного договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам, .на основе свободного выбора детьми образовательных программ дополнительного образования детей и после внесения платы за обучение. Формы обучения и сроки освоения дополнительной образовательной  программы определяются образовательной программой и (или) договором об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам. Срок освоения дополнительной образовательной программы должен обеспечивать возможность достижения планируемых результатов.
4.2.3. Прием в группы  производится ежегодно с 1 сентября. 

4.2.4. Зачисление обучающихся в группы дополнительного образования осуществляется на срок, предусмотренный для освоения программы. Каждый обучающийся имеет право заниматься по программам разной направленности, а также изменять направленность дополнительного обучения на добровольной основе. 

4.2.5 Зачисление обучающихся в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические  группы производится на основании справок от врача о состоянии здоровья (визы медицинского работника гимназии в журнале) с заключением о возможности заниматься в группах дополнительного образования по избранной программе.

4.2.6 В группах второго, третьего и последующего года обучения могут быть зачислены обучающиеся, не занимавшиеся  в группах первого года обучения, при  условии успешного прохождения собеседования  или иных испытаний.

4.2.7. Обучающийся, освоивший один год образовательной программы, рассчитанной на несколько лет обучения, обучается  в следующем году обучения по данной дополнительной программе после заключения договора об образовании на обучение по данной дополнительной образовательной программе следующего года обучения по программе.
4.2.8. Каждый обучающийся имеет право заниматься по нескольким  конкретным дополнительным общеобразовательным программам , переходить в процессе обучения из одной программы в другую.
4.2.8. Для детей, имеющих пропуски занятий в  объединениях дополнительного образования по уважительной причине (болезнь и др.) допускается повторный курс обучения.

4.2.9. Календарный график работы  дополнительного образования устанавливается на основе требований санитарных норм, учебного плана по дополнительному образованию, Правил внутреннего трудового распорядка школы и утверждается директором школы.
4.2.10. Учебный год в объединениях дополнительного образования детей начинается в сентябре и заканчивается в мае текущего года. 

4.2.11. Организация образовательного процесса, продолжительность и сроки обучения в группах дополнительного образования регламентируются образовательными программами дополнительного образования детей, учебным планом  по дополнительному образованию, расписанием занятий, разрабатываются школой и утверждаются директором школы. 

4.2.12. Занятия в группах дополнительного образования детей должны начинаться не менее чем через час после окончания уроков. Окончание занятий в объединениях дополнительного образования – не позднее 19 часов. 

4.2.13. Расписание занятий в группах дополнительного образования детей составляется с учетом того, что они являются дополнительной нагрузкой к обязательной учебной работе детей и подростков в общеобразовательном учреждении. Расписание занятий объединений дополнительного образования детей утверждается директором школы на начало учебного года с учетом установления наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся. 

Перенос занятий или изменение расписания производится только с согласия заместителя директора  по УВР или  директором школы. В период школьных каникул занятия могут проводиться по специальному расписанию. 

4.2.14. Списки персонального состава групп формируются педагогами и зам. директора по УВР.

В случае снижения фактической посещаемости в течение года учебные группы могут быть объединены или расформированы.

4.2.15. Количество занятий, продолжительность занятий, перемен между занятиями определяется годовым календарным графиком, расписанием урочной, внеурочной деятельности, образовательной программой в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями к организации образовательного процесса.

4.2.16.  В каникулярное время объединения дополнительного образования  могут работать  по специальному расписанию и плану. Допускается работа с переменным составом обучающихся, объединение групп, уменьшение их численного состава, перенос занятий на утреннее время, выезды групп детей на соревнования, конкурсы, концерты, экскурсии, творческие встречи на основании приказа директора школы.

4.2.17. Дополнительные общеобразовательные программы реализуются школой, как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации.
4.2.18. При реализации дополнительных общеобразовательных программ школа, может применять  модульный принцип представления содержания образовательной программы и построения учебных планов, использования соответствующих образовательных технологий.
4.2.19. Дополнительное образование детей может осуществляться на иностранном языке в соответствии с дополнительной общеобразовательной программой и в порядке, установленном Федеральным законом об образовании и локальными нормативными актами организации, осуществляющей образовательную деятельность.

4.2.20. При реализации дополнительных общеобразовательных программ школа, может организовывать и проводить массовые мероприятия, создавать необходимые условия для совместной деятельности обучающихся и родителей (законных представителей).

4.2.21. Педагогическая деятельность по реализации дополнительных общеобразовательных программ осуществляется лицами, имеющими среднее профессиональное или высшее образование (в том числе по направлениям, соответствующим направлениям дополнительных общеобразовательных программ, реализуемых организацией, осуществляющей образовательную деятельность) 10 и отвечающими квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) профессиональным стандартам 11.
Обучение по программам дополнительного образования осуществляют педагогические работники в рамках трудового договора.

Для проведения обучения по программе дополнительного образования для детей и взрослых  могут привлекаться  педагогические работники  других учреждений и организаций, индивидуальные предприниматели, самозанятые по договору с учетом п.4.2.21 и п.4.2.22. настоящего Положения.
4.2.22. Школа, вправе привлекать к реализации дополнительных общеобразовательных программ лиц, получающих высшее или среднее профессиональное образование в рамках укрупненных групп направлений подготовки высшего образования и специальностей среднего профессионального образования "Образование и педагогические науки" в случае рекомендации аттестационной комиссии и соблюдения требований, предусмотренных квалификационными справочниками 12.

4.2.23. Учителя школы, участвующие в реализации дополнительных общеобразовательных программ, могут пользоваться примерными (рекомендованными Министерством образования РФ) программами, адаптированными под данное учебное учреждение, самостоятельно разрабатывать программы и соответствующие приложения к ним, либо использовать программы других учреждений в том числе  дополнительного образования детей после их утверждения директором школы.
4.3. При создании объединения  дополнительного образования они могут иметь свое название, отражающее их специфику или направленность деятельности.
4.3.1. Объединения дополнительного образования детей создаются, реорганизуются и ликвидируются приказом директора школы.
4.3.2 Прием обучающихся в объединения дополнительного образования детей осуществляется на основе свободного выбора детьми образовательных программ дополнительного образования детей.

4.3.3. Прием в объединения  производится ежегодно с 1 сентября. 
4.3.4. Зачисление обучающихся в объединения дополнительного образования осуществляется на срок, предусмотренный для освоения программы. Каждый обучающийся имеет право заниматься в объединениях разной направленности, а также изменять направление обучения на добровольной основе. 

Зачисление производится на основании письменных заявлений.

4.3.5 Зачисление обучающихся в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические  объединения производится на основании справок от врача о состоянии здоровья (визы медицинского работника гимназии в журнале) с заключением о возможности заниматься в группах дополнительного образования по избранному профилю.

4.3.6 В объединения второго, третьего и последующего года обучения могут быть зачислены обучающиеся, не занимавшиеся  в группах первого года обучения, при  условии успешного прохождения собеседования  или иных испытаний.

4.3.7. Обучающийся, освоивший один год образовательной программы, рассчитанной на несколько лет обучения, обучается  в следующем году обучения по данной дополнительной программе после заключения договора об образовании на обучение по данной дополнительной образовательной программе следующего года обучения.
4.3.8. Для детей, имеющих пропуски занятий в  объединениях дополнительного образования по уважительной причине (болезнь и др.) допускается повторный курс обучения.

4.3.9. Режим работы объединений дополнительного образования устанавливается на основе требований санитарных норм, учебного плана по дополнительному образованию, Правил внутреннего трудового распорядка школы.

4.3.10. Учебный год в объединениях дополнительного образования детей начинается в сентябре и заканчивается в  мае текущего учебного года. 

4.3.11. Организация образовательного процесса, продолжительность и сроки обучения в объединениях дополнительного образования регламентируются образовательными программами дополнительного образования детей, учебным планом  по дополнительному образованию, расписанием занятий, утвержденных руководителем. Учебный план по дополнительному образованию разрабатывается учреждением  самостоятельно, согласовывается с Учредителем. 

4.3.12. Занятия в объединениях дополнительного образования детей должны начинаться не менее чем через час после окончания уроков. Окончание занятий в объединениях дополнительного образования – не позднее 19 часов. 

4.3.13. Расписание занятий в объединениях дополнительного образования детей составляется с учетом того, что они являются дополнительной нагрузкой к обязательной учебной работе детей и подростков в общеобразовательном учреждении. Расписание занятий объединений дополнительного образования детей утверждается директором школы на начало учебного года с учетом установления наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся. 

Перенос занятий или изменение расписания производится только с согласия заместителя директора  по ВР или директором школы. В период школьных каникул занятия могут проводиться по специальному расписанию. 

4.3.14. Численный состав (наполняемость) объединения определяется образовательной программой дополнительного образования детей, характером деятельности, возрастом обучающихся, условиями работы. 

Наполняемость объединений в соответствии с нормами СанПиНа не должна превышать 15 человек, в хоровых коллективах до 35 человек. 

4.3.15. Списки персонального состава каждого объединения формируются педагогами и заместителем директора по УВР.

В случае снижения фактической посещаемости в течение года учебные группы могут быть объединены или расформированы.
4.3.16. Количество занятий, продолжительность занятий, перемен между занятиями определяется годовым календарным графиком, расписанием урочной, внеурочной деятельности, образовательной программой в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями к организации образовательного процесса.
4.3.17.  В каникулярное время объединения дополнительного образования  могут работать  по специальному расписанию и плану. Допускается работа с переменным составом обучающихся, объединение групп, уменьшение их численного состава, перенос занятий на утреннее время, выезды групп детей на соревнования, конкурсы, концерты, экскурсии, творческие встречи на основании приказа директора школы.
4.3.18. В работе объединений при наличии условий и согласия заместителя директора по УВР совместно с несовершеннолетними обучающимися могут участвовать их родители (законные представители).
4.3.19. Основные виды деятельности школы в дополнительном образовании детей:
- реализация образовательных программ дополнительного образования детей  дошкольного возраста и для обучающихся;

- реализация досуговых программ для всех возрастных категорий обучающихся при взаимодействии с различными образовательными учреждениями, учреждениями культуры, общественными организациями и другими организациями;

- организация методической работы, направленной на совершенствование образовательных программ дополнительного образования детей, содержания, форм и методов работы объединений, повышение педагогического мастерства работников.

4.3.20. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности дополнительных общеобразовательных программ и определяются директором школы.
4.4. Использование при реализации дополнительных общеобразовательных программ методов и средств обучения и воспитания, образовательных технологий, наносящих вред физическому или психическому здоровью обучающихся, запрещается 
Приложение
УТВЕРЖДЕНА

приказом Министерства образования и науки РФ от 25 октября 2013 г. № 1185

Примерная форма <
ДОГОВОР № об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам
_________________________                                                                               " "              20         г.
(место заключения договора)                                                                (дата заключения договора)
________________________________________________________________________________
(полное наименование и фирменное наименование (при наличии) организации,

осуществляющей образовательную деятельность по дополнительным

образовательным программам* (1))
осуществляющее  образовательную  деятельность  (далее -образовательная организация) на основании лицензии от "  " _________ 20   г.  N _____,                                                 
                                                                                              (дата и номер лицензии)
 выданной  _______________________________________________________________________
                                       (наименование лицензирующего органа)
 именуем    в дальнейшем "Исполнитель", в лице _______________________________________
  (наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Исполнителя) действующего на основании _______________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Исполнителя)

и _______________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представителя несовершеннолетнего лица, зачисляемого на обучение* (2)/ _________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, зачисляемого на обучение*(3)/наименование

организации с указанием должности, фамилии, имени, отчества (при наличии) лица, действующего от имени организации, документов подтверждающих полномочия указанного лица* (4))
именуем ___  в   дальнейшем    "Заказчик",    действующий  в интересах несовершеннолетнего ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, зачисляемого на обучение)
именуем  в дальнейшем "Обучающийся"*(5)/ и (фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, зачисляемого на обучение) именуем _ в дальнейшем "Обучающийся"*(6)    (ненужное вычеркнуть), совместно   именуемые   Стороны,   заключили   настоящий  • Договор о

нижеследующем:
I. Предмет Договора
1.1. Исполнитель обязуется предоставить образовательную услугу, а Обучающийся/Заказчик   (ненужное    вычеркнуть)    обязуется оплатить образовательную          услугу             по предоставлению
___________________________________________________________________________________
[наименование дополнительной образовательной программы;

форма обучения, вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенного уровня, вида и(или) направленности) в пределах федерального государственного образовательного стандарта или федеральных  государственных  требований  в  соответствии   с учебными планами, в том числе  индивидуальными,  и  образовательными программами Исполнителя.
1.2. Срок освоения образовательной программы на  момент подписания Договора составляет ___________________.
Срок обучения  по  индивидуальному  учебному  плану,  в   том числе ускоренному обучению, составляет _______________________.
(указывается количество месяцев, лет)

1.3.  После  освоения  Обучающимся  образовательной программы и успешного    прохождения    итоговой     аттестации     ему выдается 
__________________________________________________________________________
*(7 (документ об образовании и. (или) о квалификации или документ об обучении)

П. Права Исполнителя, Заказчика и Обучающегося*(8)^
2.1. Исполнитель вправе:

2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации Обучающегося.

2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами Исполнителя, настоящим Договором и локальными нормативными актами Исполнителя.

2.2. Заказчик вправе получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора.

2.3. Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии с частью 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". Обучающийся также вправе:

2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора.

2.3.2. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса.

2.3.3. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной программы.

2.3.4. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, организованных Исполнителем.

2.3.5. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, навыков и компетенции, а также о критериях этой оценки.

III. Обязанности Исполнителя, Заказчика и Обучающегося*(8)
3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1.   Зачислить   Обучающегося,    выполнившего установленные законодательством  Российской  Федерации,  учредительными документами, локальными нормативными актами Исполнителя условия  приема,  в качестве _________________________________________
                                                                       (указывается категория обучающегося)

3.1.2. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации. "О защите прав потребителей'^ Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации"*(9).

3.1.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора. Образовательные услуги оказываются в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом или федеральными государственными требованиями, учебным планом, в том числе индивидуальным, и расписанием занятий Исполнителя.

3.1.4. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной образовательной программой условия ее освоения.

3.1.5. Сохранить место за Обучающимся в случае пропуска занятий по уважительным причинам (с учетом оплаты услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора),

3.1.6. Принимать от Обучающегося и (или) Заказчика плату за образовательные услуги.

3.1.7. Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья*(10).

3.2. Заказчик обязан своевременно вносить плату за предоставляемые Обучающемуся образовательные услуги, указанные в разделе I настоящего Договора, в размере и порядке, определенных настоящим Договором, а также предоставлять платежные документы, подтверждающие такую оплату.

3.3. Обучающийся обязан соблюдать требования, установленные в статье 43 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", в том числе:

3.3.1. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным планом, в том числе индивидуальным.

3.3.2. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях.

3.3.3. Обучаться в образовательной организации по образовательной программе с соблюдением требований, установленных федеральным государственным образовательным стандартом или федеральными государственными требованиями и учебным планом, в том числе индивидуальным, Исполнителя.

3.3.4. Соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего распорядка и иные локальные нормативные акты Исполнителя.

IV. Стоимость услуг, сроки и порядок их оплаты
4.1. Полная стоимость платных образовательных услуг за весь период обучения Обучающегося составляет _____________ рублей* (11).
Увеличение стоимости образовательных   услуг   после заключения Договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг   с   учетом   уровня инфляции,  предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета  на  очередной  финансовый год и плановый период* (12).
4.2. Оплата производится __________________________________________________________
(период оплаты (единовременно, ежемесячно, ежеквартально, по четвертям, полугодиям или иной платежный период) 
и время оплаты (например, не позднее определенного числа периода, подлежащего оплате, или не позднее определенного числа периода, предшествующего (следующего) за периодом оплаты) за наличный расчет/ в безналичном порядке на счет, указанный в разделе IX настоящего Договора (ненужное вычеркнуть).
V. Основания изменения и расторжения договора
5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон.

5.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в одностороннем порядке в случаях:

установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине Обучающегося его незаконное зачисление в эту образовательную организацию;

просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг;

'невозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Обучающегося;

в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.4. Настоящий Договор расторгается досрочно:

по   инициативе   Обучающегося   или   родителей   (законных   представителей) несовершеннолетнего Обучающегося, в том числе в случае перевода Обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

по инициативе Исполнителя в случае применения к Обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся   по   профессиональной   образовательной   программе   обязанностей   по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию;

по обстоятельствам, не зависящим от воли Обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего Обучающегося и Исполнителя, в том числе в случае ликвидации Исполнителя.

5.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору при условии полного возмещения Заказчику убытков.

5.6. Обучающийся* (13 )/3аказчик (ненужное вычеркнуть) вправе отказаться от исполнения настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов, связанных с исполнением обязательств по Договору.
VI. Ответственность Исполнителя, Заказчика и Обучающегося
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и Договором.

6.2. При обнаружении недостатка образовательной услуги, в том числе оказания ее не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы), Заказчик вправе по своему выбору потребовать:

6.2.1. Безвозмездного оказания образовательной услуги;

6.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанной образовательной услуги;

6.2.3. Возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанной образовательной услуги своими силами или третьими лицами.

6.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора и потребовать полного возмещения убытков, если в срок недостатки образовательной услуги не устранены Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения Договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанной образовательной услуги или иные существенные отступления от условий Договора.

6.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательной услуги (сроки начала и (или) окончания оказания образовательной услуги и (или) промежуточные сроки оказания образовательной услуги) либо если во время оказания образовательной услуги стало очевидным, что она не будет осуществлена в срок, Заказчик вправе по своему выбору:

6.4.1. Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель должен приступить к оказанию образовательной услуги и (или) закончить оказание образовательной услуги;

6.4.2. Поручить оказать образовательную услугу третьим лицам за разумную цену и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов;

6.4.3. Потребовать уменьшения стоимости образовательной услуги;         '
6.4.4. Расторгнуть Договор.

6.5. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания образовательной услуги, а также в связи с недостатками образовательной услуги.

VII. Срок действия Договора
7.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами обязательств.

VIII. Заключительные положения
8.1. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, размещенной на официальном сайте Исполнителя в сети "Интернет"на дату заключения настоящего Договора.

8.2. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Обучающегося в образовательную организацию до даты издания приказа об окончании обучения или отчислении Обучающегося из образовательной организации.

8.3. Настоящий Договор составлен в _ экземплярах, по одному для каждой из Сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и подписываться уполномоченными представителями Сторон.

8.4. Изменения Договора оформляются дополнительными соглашениями к Договору.

IX. Адреса и реквизиты сторон
Исполнитель
Заказчик*(14)
Обучающийся*(15)
(полное наименование и фирменное наименование (при наличии) образовательной организации)

(фамилия, имя, отчество (при наличии)/ наименование юридического лица)
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

(дата рождения)               (дата рождения)
(место нахождения)

(место нахождения/адрес места жительства)

(паспорт: серия, номер, когда и кем выдан)

(адрес места жительства)

(паспорт: серия, номер, когда и кем выдан)

(банковские реквизиты)


(банковские реквизиты (при наличии), телефон)

(банковские реквизиты (при наличии), телефон)
(подпись)
(подпись) (подпись)

М.П.
М.П.

*(1) К организации, осуществляющей образовательную деятельность, приравниваются индивидуальные предприниматели, осуществляющие образовательную деятельность, если иное не установлено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 30, ст.4036).

*(2) Заполняется в случае, если на момент заключения договора лицо, зачисляемое на обучение, не достигло четырнадцатилетнего возраста.

*(3) В том случае, если Заказчиком по договору является гражданин, достигший возраста четырнадцати лет, который самостоятельно оплачивает свое обучение, с таким лицом заключается двусторонний договор. Соответственно положения договора, касающиеся прав, обязанностей и ответственности Заказчика, будут применяться к Обучающемуся.

В соответствии с пунктом 1 статьи 26 Гражданского кодекса Российской Федерации несовершеннолетние в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет совершают сделки с письменного согласия своих законных представителей -.родителей, усыновителей или попечителя.

*(4) Заполняется в случае, если Заказчик является юридическим лицом.

*(5) Заполняется в отношении лица, зачисляемого на обучение, которому на момент заключения договора не исполнилось четырнадцати лет.

*(6) Заполняется в отношении лица, зачисляемого на обучение, которому на момент заключения договора исполнилось четырнадцать лет.

*(7) Обучающемуся, не прошедшему итоговой аттестации или получившему на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также Обучающемуся, освоившему часть образовательной программы и (или) отчисленным из организации, осуществляющей образовательную деятельность, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому организацией, осуществляющей образовательную деятельность (часть 12 статьи 60 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерацию").
*(8) Стороны по своему усмотрению вправе дополнить настоящий раздел иными условиям.

*(9) Пункт 10 Правил оказания платных' образовательных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 15 августа 2013г. №706 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 34, ст. 4437).

*(10) Пункт 9 части 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".

*(11) Организация, осуществляющая образовательную деятельность, вправе снизить

стоимость платных образовательных услуг по договору об оказании платных образовательных услуг с учетом покрытия недостающей стоимости платных образовательных услуг за счет собственных средств этой организации, в том числе средств, полученных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц. Основания и порядок снижения стоимости платных образовательных услуг устанавливаются локальным нормативным актом и доводятся до сведения обучающихся (часть 5 статьи 54 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации").
*(12) Часть 3 статьи 54 Федерального закона от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".

*(13) Обучающийся, не достигший на момент заключения Договора возраста восемнадцати лет, вправе отказаться от исполнения настоящего Договора с согласия своего законного представителя.

*(14)-В случае, если Обучающийся одновременно является Заказчиком указанное поле не заполняется.

*(15) Заполняется в случае, если Обучающийся является стороной договора.
